Was ist bei einem Chip- oder
Schlusselverlust zu tun?

Bitte melden Sie den Verlust unmittelbar |hrer/lhrem Vor-
gesetzten und der Verwaltung der Technischen Werkstatt.
Insbesondere beim Legic-SchlieBsystem kann der Chip bei
Verlust gesperrt und damit groBerer Schaden verhindert
werden.

Telefonkontakt Technische Werkstatten:
Schussenried: 1262
Weissenau: 2045
Zwiefalten: 3565

AuBerhalb der iiblichen Dienstzeiten kontaktieren Sie bitte
uber die Infozentrale den Handwerker vom Dienst.

Private Haftung bei Verlust
Bei Verlust der Schliissel oder des Chips haften Sie
privat dafir! Da Sie meist mehrere Schliissel haben,

kann dies eine teure Angelegenheit werden. Priifen
Sie bitte, ob Sie dieses Risiko eines Schliisselverlustes
in lhre Privathaftpflichtversicherung eingeschlossen
haben.

Was ist zu tun bei einem Wechsel in
einen anderen Arbeitsbereich des
ZfP oder beim Verlassen des ZfP?

Wenn Sie zukiinftig innerhalb des ZfP lhren Arbeitsbereich
wechseln, geben Sie bitte zum Zeitpunkt des Wechsels alle
Schlissel in den Technischen Werkstatten ab, die im neuen
Bereich nicht mehr bendtigt werden. Wenn Sie lhre Tatig-
keit im ZfP beenden, miissen samtliche Schlissel und der
Legic Chip in den Technischen Werkstatten abgegeben wer-
den.

Anschrift
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Richtiger Umgang mit dem Legic-Chip

Der Legic Chip hat mehrere Funktionen - mit ihm erfassen
Sie Ihre Arbeitszeit, mit ihm konnen Sie im Personalcasino
bezahlen und insbesondere dient er lhnen zudem als Schliis-
sel, mit dem Sie Zugang in viele Klinikbereiche haben.

Da wir in unserer Einrichtung verschiedene SchlieBanlagen
haben, erhalten Sie neben dem Legic-Chip noch zusatzlich
einen oder mehrere andere Schliissel.

Mit der Ubernahme des Legic Chips und der anderen Schlis-
sel libernehmen Sie Verantwortung.

Sicherheit geht vor

So erhalten Sie mit dem Legic Chip meist auch die Zugangs-
berechtigung in geschlossene Klinikbereiche mit hohen
Sicherheitsanforderungen. Bei Abhandenkommen des Legic
Chips und/oder der anderen Schliissel besteht somit immer
auch ein zum Teil erhebliches Sicherheitsrisiko.

Dies bedeutet fiir Ihren Umgang mit Legic Chip und Schiliis-

seln:

= Nicht an andere Personen aushandigen.

= Im Dienst stets bei sich tragen und so sichern, dass
Chip und Schliissel nicht unbemerkt entwendet werden
konnen.

= Nicht unbeaufsichtigt ablegen oder im Tiirschloss
stecken lassen.

m  Chip und Schliissel diskret bei sich tragen und gegen-
uber Patienten nicht als Zeichen von Macht anwenden.

= Auch im privaten Bereich sicher und verantwortungs-
bewusst aufbewahren.

= Abgabe bei langerem Aussetzen des Dienstes, z.B. bei
Elternzeit, Langzeitkrankheit, etc.

m Esist zudem nicht gestattet, den Legic Chip zur Zeit-
erfassung an andere Personen abzugeben.

Bei Chip- und/oder Schliisselverlust werden Sie personlich
haftbar gemacht.

Durch lhre Unterschrift bei der Ausgabe des Legic Chip und
der anderen Schliissel erklaren Sie die Kenntnisnahme die-
ser Informationen sowie lhre Verpflichtung zum sorgsamen
und sachgerechten Umgang mit dem Legic Chip und den
sonstigen Schlusseln.

Bei schuldhaftem Verlust oder schuldhafter Beschadigung
von Schliissel oder Chip behalt sich das ZfP Schadenersatz-
forderungen bis hin zum Austausch der kompletten Schlief3-
anlage vor. Auf ihren Wunsch hin wird der Personalrat bei
einer Schadenersatzforderung beteiligt. Wenn Sie dies wiin-
schen, teilen Sie dies bitte der Verwaltung der Technischen
Werkstatt mit. Diese veranlasst dann uber die Personalab-
teilung die Beteiligung des Personalrats.



